
異動届出書等記入の仕方について
1 給与支払者及び給与所得者の情報を記入してください。

2 普通徴収切替期別、特別徴収開始予定月等を記入してください。 3 納付書チェック欄に記入してください。
（納付書を添付できない場合のみ記入）
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担当者
連絡先三郷　　二郎
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㈱三郷デパート

令和５年１０月 ２ 日

　　　　　　　　　提出

記入上の注意点
①　三郷市在住の従業員を初めて雇用する場合は、「特別徴収義務者指定番号」
　は何も記入しないでください。
②　届出の内容について問合わせる場合がありますので、「担当者連絡先｣は
　必ず記入してください。
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※市町村ごと
に異なります特別徴収義務者

指 定 番 号 新規の場合、納入書（ 要 ・ 不要 ）

経理課

上口　　真紀

ミサトデパート

昭和 ・ 平成 年　　　　 月　　　　 日
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〒
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谷中

同上

早稲田　　真二

ワセダ　　　シンジ

三郷市茂田井　丁目　番地

記入上の注意点
①　普通徴収分で切替希望の期に○を付けてく
　ださい。
②　特別徴収開始予定月を記入してください。
　　※特別徴収切替届出（依頼）書左下の切
　　　替処理予定表を参考に切替開始月を確
　　　認してください。
③　特別徴収税額等の通知が必要な日付を記
　入してください。通知書発付が間に合わな
　い場合、月割額を電話連絡でお伝えします。
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※ 1月 1日現在の住所と異なる場合に記載してください。
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期別を○で囲んでください。

〔　 1 ・ 2 ・ 3 ・ 4　 〕期 以降を切替希望

月分（　　　　月　　　　日納期分）から

1 . 入社　 2 . その他（　　　　　　　　　　　　　　）

特別徴収を開始します。

月　　　日 までに税額等の通知書が必要
必要な場合のみ記入してください。

※税額等の通知が間に合わない場合のみ電話連絡します。

※提出の時期によっては、開始予定月からの特別徴収ができない場合
　があります。（左下の切替処理予定表をご参照ください。）

□本人に納付書を破棄するよう連絡済み

□本人から回収し、会社にて破棄済み

□納付書を紛失したため、回収不可

□本人から回収し次第、追って提出予定

三　郷　市　長　あ　て


