請　求　書

　　年　　月　　日　

[bookmark: _GoBack]三郷市長　木津　雅晟　あて
（建設部下水道課）

所在地・住所　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　
名称・氏名　　　　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　　　　　　　　
電話番号
登録番号(インボイス)　Ｔ

　下記の通り請求します。
	品　名　（※は軽減税率対象）
	数量
	単価（円）
	金額（税抜）

	
	
	
	円

	
	
	
	円

	
	
	
	円

	
	
	
	円

	
	
	
	円

	
	
	
	円

	①　　１０％対象計（税抜）
	円
	②　消費税
	円

	③８％（※）対象計（税抜）
	円
	④　消費税
	円

	①～④合計
	　　円

	前金
	▲　　　　　　　　　　　　　　円

	請求金額
	￥　　　　　　　　　　　　　　円




   ＜振込先＞　下記の金融機関口座にお振り込みください。
	金融機関名称
	

	支店名称
	

	口座種類
	

	口座番号
	

	フリガナ
	

	口座名義人
	





請 求 書 の 記 載 事 項 に つ い て


　請求書には、（１）から（６）までの事項を必ず記載してください。

　（１）請求書の発行日

　（２）請求書の宛名
　　　　※「三郷市長　木津　雅晟　（建設部下水道課）」と記載してください。

　（３）請求者の所在地・住所及び名称・氏名

　（４）請求者の印

　（５）適格請求書（インボイス）発行事業者登録番号

　（６）請求内容ごとの取引日（引き渡し日等）・品名・数量・単価・金額及び適用税率

　（７）税率ごとに区分した消費税額等
　　　　※税率ごとに合計した額で消費税を計算してください。個々の商品ごとに消費税額を計算し、端数処理を行ったものは適格請求書の記載事項としては認められません。

　（８）請求金額
　　　　※手書きの場合は必ず￥マークを頭書してください。

　（９）振込先
　　　　※口座名義人フリガナを忘れずに記載してください。

