請求書の内容は任意でかまいませんが、
次の①～⑤は必ず記載してください。
①請求年月日
②宛名（三郷市長あて）
③請求者住所・名称
④請求金額
⑤債権の内容
押印を省略した請求書（見本）


請求書

①

請求日　２０２６年　４月　１日②


三郷市長　あて
（　●●●●課分　）
　③

　　　　　　請求者　住所　　●●県●●市●●番地●　　　　　　　　　　　　　　　　　次のいずれかに該当する場合、押印省略可能です
（１）三郷市に「債権者登録」がある
（２）請求書に「発行責任者の指名（フルネーム）と連絡先」の記載がある
（３）請求書に「登録番号（インボイス）」の記載がある

　　　　　　　　　　　　名称　　株式会社　●●●●　　　

発行責任者名　●●●●　
　連絡先　　　  048-9●●-●●●●
登録番号　　  Ｔ●●●●●●●●●●●●●

④

請求金額　￥　100,000 円
　　　　　　　　　　　　　　　　⑤

	品名
	数量
	単価
	金額
	備考

	●●業務委託料（●月分）
	　１
	100,000
	100,000
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



✓

振込先金融機関
□　債権者登録している口座債権者コード　●●●●　
□　上記以外（必要事項を記入）「請求者名」と「口座名義」は一致させてください

	金融機関名
	支店名
	口座種別
	口座番号

	銀行
信金
農協
	本店
支店
	普通
当座
その他（　　　　　）
	

	口座名義
	




