
障
しょう

がいがあるかたを対象
たいしょう

とした 

会計
かいけい

年度
ね ん ど

任用
にんよう

職員
しょくいん

 募集
ぼしゅう

案内
あんない

 

 

 

 

 

 
 

『庁 内
ちょうない

サポートオフィス
さ ぽ ー と お ふ ぃ す

』で 働
はたら

くかたを募集
ぼしゅう

します。  

（障害者
しょうがいしゃ

手帳
てちょう

の交付
こうふ

を受
う

けているかた） 

申 込
もうしこみ

受付期間
うけつけきかん

： 令和
れいわ

８年
ねん

９月
がつ

１日
にち

～９月
がつ

１５日
にち

（必着
ひっちゃく

） 

1
いち

次
じ

選考
せんこう

（実地
じ っ ち

）：令和
れいわ

８年
ねん

9月
がつ

３０日
にち

～１０月２日
か

の３日間
かかん

（予定
よ て い

） 

2
に

次
じ

選考
せんこう

（面接
めんせつ

）：令和
れいわ

８年
ねん

10月
がつ

20日
にち

 

 

 

〠  ３４１－８５０１ 埼 玉 県
さいたまけん

 三郷市
みさとし

 花和田
はなわだ

 ６４８番地
ばんち

１ 

三郷市役所
みさとしやくしょ

 総務部
そうむぶ

 人事課
じんじか

 障
しょう

がい者
しゃ

雇用
こよう

担 当
たんとう

 

      ０４８－９５３－１１１９（ 直 通
ちょくつう

） 

 

 

 

 

この試験
しけん

についての問い合
と  あ

わせ 

 



１．職名
しょくめい

 

庁 内
ちょうない

サポートオフィス
さ ぽ ー と お ふ ぃ す

  サポーター
さ ぽ ー た ー

  

※地方
ちほう

公務員法
こうむいんほう

 第
だい

22 条
じょう

の２ 第
だい

１項
こう

に基
もと

づく 会計年度任用職員
かいけいねんどにんようしょくいん

 

 

２．職務
しょくむ

内容
ないよう

 

市役所
しやくしょ

各部署
かくぶしょ

の事務補助
じ む ほ じ ょ

、軽作業
けいさぎょう

 

（シュレッダー
し ゅ れ っ だ ー

処理
し ょ り

、スタンプ
す た ん ぷ

押印
おういん

、ラベル
ら べ る

貼
は

り、清掃
せいそう

、文書
ぶんしょ

封入
ふうにゅう

、ＰＣ
パソコン

のデータ
で ー た

入力
にゅうりょく

、受付
うけつけ

業務
ぎょうむ

等
とう

） 

 

３．採用予定数
さいようよていすう

 

若 干 名
じゃっかんめい

 

 

４．勤務場所
き ん む ば し ょ

 

三郷市役所
みさとしやくしょ

 庁 内
ちょうない

サポートオフィス
さ ぽ ー と お ふ ぃ す

 等
とう

 

（埼玉県
さいたまけん

三郷市
みさとし

花和田
はなわだ

６４８番地
ばんち

１ 三郷市役所
みさとしやくしょ

本 庁 舎
ほんちょうしゃ

内
ない

） 

 

５．任用
にんよう

期間
き か ん

 

令和
れいわ

８年
ねん

12月
がつ

1日
にち

から令和
れいわ

９年
ねん

3月
がつ

31日
にち

まで 

※ 任用
にんよう

期間
きかん

満了後
まんりょうご

に再度
さいど

任用
にんよう

される可能性
かのうせい

があります。 

再度
さいど

任用
にんよう

の場合
ばあい

、２年目
ねんめ

以降
いこう

は、４月
がつ

１日
にち

から翌年
よくねん

３月
がつ

31日
にち

までとなります。 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. 応募
お う ぼ

資格
し か く

  次
つぎ

の(1)(2)を満
み

たすかた 

(1) 次
つぎ

のア
あ

～ウ
う

のいずれかの手帳
てちょう

等
とう

の交付
こうふ

を受
う

けていること 

ア
あ

．身体
しんたい

障害者
しょうがいしゃ

手帳
てちょう

 

イ
い

．療 育
りょういく

手帳
てちょう

（交付
こうふ

している地方
ちほう

公 共
こうきょう

団体
だんたい

により名 称
めいしょう

が異
こと

なる場合
ばあい

があります。） 

ウ
う

．精神
せいしん

障害者
しょうがいしゃ

保健
ほけん

福祉
ふくし

手帳
てちょう

 

※ 上記
じょうき

の手帳
てちょう

等
とう

は、選考
せんこう

日
び

及
およ

び任用期間中
にんようきかんちゅう

に有効
ゆうこう

であるものに限
かぎ

ります。 

（２）次
つぎ

のア
あ

～ウ
う

のいずれにも該当
がいとう

しないこと 

ア
あ

．禁錮
きんこ

以上
いじょう

の刑
けい

に処
しょ

せられ、その執行
しっこう

を終
お

わるまで又
また

はその執行
しっこう

を受
う

けること

がなくなるまでの者
もの

 

イ
い

．三郷市
み さ と し

職員
しょくいん

として懲戒
ちょうかい

免職
めんしょく

の処分
しょぶん

を受
う

け、当該
とうがい

処分
しょぶん

の日
ひ

から２年
ねん

を経過
け い か

しない者
もの

 

ウ
う

．日本国憲法
にほんこくけんぽう

施行
し こ う

の日
ひ

以後
い ご

において、日本国憲法
にほんこくけんぽう

又
また

はその下
もと

に成立
せいりつ

した政府
せ い ふ

を暴力
ぼうりょく

で

破壊
は か い

することを主張
しゅちょう

する政党
せいとう

その他
た

の団体
だんたい

を結成
けっせい

し、又
また

はこれに加入
かにゅう

した者
もの

 

 

７. 勤務
き ん む

条件
じょうけん

 

勤務
きんむ

日
び

： 月曜日
げつようび

～金曜日
きんようび

 午前
ごぜん

９時
じ

～午後
ご ご

４時
じ

 うち１時間
じかん

は休 憩
きゅうけい

時間
じかん

 

※ 祝日法
しゅくじつほう

による休 日
きゅうじつ

及
およ

び年末
ねんまつ

年始
ねんし

（12月
がつ

29日
にち

～１月
がつ

３日
にち

）を除
のぞ

く。 

※ 任用
にんよう

期間
きかん

により、年次
ねんじ

有 給
ゆうきゅう

休暇
きゅうか

、忌引
きびき

等
とう

の特別
とくべつ

休暇
きゅうか

があります。 

報酬額
ほうしゅうがく

：月額
げつがく

168,395 円
えん

 （地域
ちいき

手当
てあて

含
ふく

む。別途交通費
こうつうひ

が支給
しきゅう

されます。） 

※ 令和
れいわ

8年
ねん

6月
がつ

時点
じてん

の予定額
よていがく

であり、制度
せいど

改正
かいせい

等
とう

により変更
へんこう

される可能性
かのうせい

があります。  

※ 任用
にんよう

期間
きかん

により、賞与
しょうよ

の支給
しきゅう

対 象
たいしょう

となります。 

★ 健康
けんこう

保険
ほけん

、厚生
こうせい

年金
ねんきん

保険
ほけん

、雇用
こよう

保険
ほけん

に加入
かにゅう

となります。 

★ その他
ほか

、勤務
きんむ

条 件
じょうけん

等
とう

は三郷市
み さ と し

会計
かいけい

年度
ねんど

任用
にんよう

職 員
しょくいん

の報 酬
ほうしゅう

等
とう

に関
かん

する条 例
じょうれい

等
とう

の関連
かんれん

規定
きてい

に基
もと

づきます。 

 

 



８. 選考
せんこう

 

【1
いち

次
じ

選考
せんこう

：実地
じ っ ち

】 

実際
じっさい

に市役所
しやくしょ

各部署
かくぶしょ

の事務補助
じ む ほ じ ょ

、軽作業
けいさぎょう

（シュレッダー
し ゅ れ っ だ ー

処理
し ょ り

、文書
ぶんしょ

封入
ふうにゅう

、

押印
おういん

、ラベル
ら べ る

貼
は

り等
とう

）を行
おこな

っていただきます。 

予定
よてい

日程
にってい

  令和
れいわ

８年
ねん

9月
がつ

30日
にち

（水
すい

）～１０月
がつ

２日
か

（金
きん

） 

午前
ごぜん

９時
じ

～午後
ご ご

４時
じ

 （業務
ぎょうむ

：６時間
じかん

  休 憩
きゅうけい

：１時間
じかん

） 

場所
ばしょ

    三郷市
み さ と し

役所
やくしょ

（三郷市
み さ と し

花和田
は な わ だ

６４８番地
ばんち

１） 

※集 合
しゅうごう

時間
じかん

、集 合
しゅうごう

場所
ばしょ

は、９中 旬
ちゅうじゅん

に通知
つ う ち

します。９月
がつ

２４日
にち

までに案内
あんない

が届
とど

かない場合
ばあい

は、担当
たんとう

までお問
と

い合
あ

わせください。 

※体 調
たいちょう

不良
ふりょう

で３日間
かかん

とも参加
さんか

できなかった場合
ばあい

、プログラムを短 縮
たんしゅく

変更
へんこう

して、

予備
よ び

の日程
にってい

で開催
かいさい

することがあります。 

【2
に

次
じ

選考
せんこう

：面接
めんせつ

】 

日程
にってい

  令和
れいわ

8年
ねん

10月
がつ

２0日
にち

（火
か

） 

場所
ばしょ

  三郷市
み さ と し

役所
やくしょ

（三郷市
み さ と し

花和田
は な わ だ

６４８番地
ばんち

１） 

※1次
じ

選考
せんこう

を通過
つ う か

されたかたに通知
つ う ち

させていただきます。 

９．申込
もうしこみ

方法
ほうほう

 

受付期間
うけつけきかん

 : 令和
れいわ

８年
ねん

９月
がつ

１日
にち

～９月
がつ

1５日
にち

【必着
ひっちゃく

】 

必要
ひつよう

書類
しょるい

 : ①サポーター
さ ぽ ー た ー

申 込 書
もうしこみしょ

 ②障 害 者
しょうがいしゃ

手帳
てちょう

の写
うつ

し 

申込
もうしこみ

方法
ほうほう

  : 下記
か き

担当
たんとう

まで直接
ちょくせつ

持ち込
も こ

み又
また

は下記
か き

担当宛
たんとうあて

に郵送
ゆうそう

  

      ※直接お持ち込みの場合は事前に必ず担当にご連絡ください。 

        ※郵送の場合は郵送事故防止のため、簡易書留等、記録付き郵便の 

         ご利用をお勧めします。 

※選 考 中
せんこうちゅう

は報 酬
ほうしゅう

は支払
しはら

われません。また、選考
せんこう

に 伴
ともな

う交通費
こうつうひ

は自己
じ こ

負担
ふたん

となります。 

※選 考 中
せんこうちゅう

や選考
せんこう

場所
ばしょ

までの移動
いどう

の際
さい

に負
お

ったケガ
け が

等
とう

はご自身
じしん

が加入
かにゅう

している健康
けんこう

保険
ほけん

等
とう

でご対応
たいおう

をお願
ねが

いします。 

※提 出
ていしゅつ

いただいた応募
おうぼ

書類
しょるい

は返 却
へんきゃく

いたしませんので、あらかじめご 了 承
りょうしょう

ください。 

申込
もうしこみ

先
さき

 : 〒３４１－８５０１ 埼玉県
さいたまけん

 三郷市
み さ と し

 花和田
は な わ だ

 648番地
ばんち

１ 

三郷市役所
みさとしやくしょ

 総務部
そ う む ぶ

人事課
じ ん じ か

 3Ｆ庁内
ちょうない

サポートオフィス  

障
しょう

がい者
しゃ

雇用
こよう

担当
たんとう

まで 

 


