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③  内容の修正を行い、「確認へ進む」をクリックしてください。 

 

 

④ 修正内容に間違いが無ければ、「修正する」をクリックしてくださ

い。クリックすると修正内容が送信され、【変更完了通知メール】が登録

したメールアドレスに届きます。 

 

クリック 

クリック 
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その後は、人事課人事係にて再び「仮受付」をおこない、申込（修正）内

容を再度確認します。 

不備が無かった場合には、＜５＞申込の受理へ進みます。 

＜５＞申込の受理 

申込内容に不備が無ければ、お申込を正式に受付したこととなり、【受理

通知メール】が登録したメールアドレスに届きます。 

原則として、この時点で申込受付（「受理」）は完了です。 

 

 ただし、この後に受験番号を付与した＜６＞受験票の発行がありますの

で、ご留意ください。 



 

- 18 - 

 

＜６＞受験票の発行 

① 申込締切りの後、受験案内に記載の期日までに電子申請・届出サービ

スに受験番号を付与した受験票をアップロードします。アップロードし

た際には、登録したメールアドレスに【受験票発行メール】を送信し、

お知らせいたします。 

期日までに【受験票発行メール】が届かない場合は、人事課人事係まで

ご連絡ください。 

 

② 【受験票発行メール】に記載の URL クリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 
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③ 申込完了画面で控えた「整理番号」と「パスワード」を入力してくだ

さい。（「整理番号」と「パスワード」は、申込完了後に届いた【申込完

了通知メール】にも記載されていますので参照してください。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 

整理番号とパスワードをそれ

ぞれ入力してください。 
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④ 返信添付ファイル（受験票）をダウンロードして、受験番号が記載さ

れているか等を確認してください。 

 
 

 

 

 

 

ダウンロード後 

 

受験番号が記載されているか

確認してください。 

申し込んだ職種が合っている

か確認してください。 

クリック 
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＜７＞受験票の印刷 

受験番号入りの受験票をダウンロードし、Ａ４サイズ縦向き、白紙にカ

ラー（白黒でも可）で印刷してください。印刷した受験票は、切り取り

線に沿って切り取り、１次試験の際に必ず持参してください。 

 

 

切り取る 
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【参考】顔写真の編集方法 
～画像の縦横比を「４：３」に設定する～ 

（例：ペイントによる顔写真の編集） 

１．サイズ変更 

１－１．「ペイント」アプリを開きます。 

 
１－２．編集したい画像ファイルを貼り付けます。 

 

 

ここをクリックして、編集した

い画像ファイルを開きます。 
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２．画像切り取り 

２－１．ペイント下の切り取りサイズを、水平方向 300px、垂直方向 

400px（縦横比＝４：３）になるように範囲選択します。 

 

 

２－２．範囲選択した画像を切り取ります。 

 

マウスでドラッグしながら、切り

取り範囲を選択してください。 

「選択」になっていることを確認

してください。 

範囲選択したままの状態で、「切

り取り」をクリックください。 

ポイントペイント下のここが 300×400px に

なっていれば、写真の縦横比＝４：３にな

りますので、ＯＫです。 
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３．JPEG 形式保存 

３－１．新たに「ペイント」を開き、切り取った画像を貼り付けます。 

 

 

３－２．JPEG 形式で画像を保存します。 

 

ここをクリックして、切り取

った画像を貼り付けます。 

ここをクリック 
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「保存」をクリックすれば、こ

れで画像の保存は終了です。 

① ファイル名：受験者本人の氏名.jpg 

② ファイルの種類：JPEG 形式 

になっていることを確認してください。 


